REGULAMIN CZYTELNI MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

w

§2

Regulamin Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej w Piotrkowie Trybunalskim, zwany
dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania z materiatéw i ustug
w Czytelni.

Z Czytelni mogg korzystaé wszyscy zainteresowani. Korzystanie z Czytelni jest
bezptfatne.

W Czytelni obowigzuje zakaz palenia papieroséw i spozywania positkow.

Z Czytelni nie mogq korzystac¢ Czytelnicy bedacy pod wptywem alkoholu lub $srodkéw
odurzajgcych oraz agresywni.

W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac
z Czytelni.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

1.

W Czytelni korzysta¢ mozna z ksigzek i czasopism oraz zbioréw specjalnych.
Bibliotekarz dyzurujagcy w Czytelni udziela informacji dotyczacych posiadanych
zbioréw, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw informacyjnych i innych
materiatdw znajdujgcych sie w Czytelni oraz pomaga w doborze literatury.
Przyniesione ze sobg ksigzki i inne materiaty biblioteczne Czytelnik zgtasza
u dyzurujgcego bibliotekarza.

Ksigzki samodzielnie wybrane przez Czytelnika z ksiegozbioru podrecznego
i regionalnego w wolnym dostepie do potek, nalezy okazaé dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

Z biezgcych czasopism oraz czasopism znajdujgcych sie w wolnym dostepie do pétek
Czytelnik moze korzystac bez posrednictwa bibliotekarza.

Czasopisma archiwalne nalezy zamawia¢ u dyzurujgcego bibliotekarza. Czas realizacji
zamoéwienia uzalezniony jest od dni i godzin sktadania zamoéwienia i moze wynosié¢ do
1. dnia roboczego.

Korzystanie z zabytkowego zbioru starodrukéw, ksigzek i czasopism XIX w. i | pot. XX w.

o ze wzgledu na unikatowy charakter, duzg wartos¢ historyczng i artystyczng
zbioru, mozna z niego korzysta¢ wytgcznie na miejscu;

o zbiory zabytkowe udostepnia sie tylko do celéw badawczych po okazaniu
stosownego zaswiadczenia, dowodu tozsamosci, wypisaniu rewersu
na konkretny tytut oraz wpisaniu do ewidencji odwiedzin;
kazdorazowo zgode na korzystanie ze starodrukéw wydaje Dyrektor Biblioteki;

o korzystanie z zabytkowego zbioru odbywa sie zawsze po uzgodnieniu terminu,
pod nadzorem wyznaczonego bibliotekarza, w wyznaczonym miejscu Czytelni;
zamowione zbiory zabytkowe Czytelnikowi podaje bibliotekarz;

o nie wykonuje sie odbitek kserograficznych zbioru zabytkowego.
W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na
wykonanie zdjec aparatem cyfrowym Czytelnika bez lampy btyskowe;.



7. Dokumenty zycia spotecznego, ikonografie regionalng oraz wycinki prasowe podaje
bibliotekarz na zamoéwienie Czytelnika.

8. Korzystanie ze zbioru ptyt analogowych odbywa sie za zgodg bibliotekarza
dyzurujgcego. Gramofon moze by¢ uruchomiony tylko przez bibliotekarza. Odstuchu
ptyt mozna dokonywac wytacznie przy uzyciu stuchawek znajdujacych sie w Czytelni.

9. Czytelnik moze jednorazowo korzysta¢ z dowolnej ilosci ksigzek, czasopism i innych
zbioréw.

10. Czytelnik moze zarezerwowal ksigzki lub inne materiaty biblioteczne, z ktérych
korzysta ktos inny.

11. Przed opuszczeniem Czytelni, Czytelnik zwraca ksigzki i czasopisma archiwalne oraz
zbiory specjalne dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§3
KORZYSTANIE Z KABIN PRACY INDYWIDUALNE]J

1. W pomieszczeniach Czytelni udostepniane sg kabiny pracy indywidualnej (w tym jedna
kabina zamykana na klucz). Korzystanie z kabin jest mozliwe w godzinach otwarcia
Czytelni.

2. Kabiny s3 udostepniane Czytelnikom w miare wolnych miejsc. Czytelnik moze
telefonicznie lub na miejscu u dyzurujgcego bibliotekarza dokonac rezerwacji kabin.

3. Klucz do kabiny zamykanej wydaje dyzurujgcy bibliotekarz. Po zakoriczonej pracy klucz
nalezy oddac¢ bibliotekarzowi. Klucza nie mozna udostepnia¢ innym osobom.
W przypadku zagubienia klucza, Czytelnik ponosi koszt wykonania jego duplikatu.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w kabinach.

§4
WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE

1. Wypozyczenia kréotkoterminowe realizowane sg jako:

o a. wypozyczeniarejestrowane w systemie komputerowym (ksigzki) - na okres
do 7. dni;

o b. wypozyczenia rejestrowane w kartotece rewersdw (czasopisma biezgce
i inne zbiory nieoznaczone kodami elektronicznymi) - na okres do 7. dni.

2. Wypozyczenia krétkoterminowe nie dotyczg wszystkich zbioréw znajdujacych sie
w Czytelni i sg uzaleznione od wartosci, unikalnosci lub aktualnosci dokumentu
bibliotecznego. Na wypozyczenie wybranego egzemplarza kazdorazowo zgode wyraza
dyzurujacy bibliotekarz.

3. Prawo do korzystania z wypozyczen krotkoterminowych majg wytgcznie Czytelnicy
posiadajgcy aktualng karte biblioteczng Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Adama
Prochnika w Piotrkowie Trybunalskim oraz uregulowane zobowigzania wobec
Biblioteki.

4. Dane osobowe Czytelnikéw zbierane przez bibliotekarzy sg wykorzystywane wytgcznie
do celéw statystycznych oraz zwigzanych z ochrong zbioréw bibliotecznych.

5. Wypozyczanie ksigzek rejestrowane jest w systemie komputerowym. Rejestracji
dokonuje bibliotekarz dyzurujgcy w Czytelni, po okazaniu przez Czytelnika aktualnej
karty bibliotecznej. Przed wypozyczeniem czasopism biezgcych i innych zbiorow,



10.

11.

12.
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§5

Czytelnik zobowigzany jest do okazania aktualnej karty bibliotecznej i wypetnienia
rewersu.

Czytelnik ma prawo do jednoczesnego wypozyczenia krétkoterminowego do 5. ksigzek
oraz 5. egzemplarzy czasopism z roku biezgcego i innych zbioréw.

Biblioteka moze zgdac¢ zwrotu wypozyczonych zbioréow przed terminem ustalonym
w § 4 p. 1, jezeli inny Czytelnik ztozyt na nie zamdwienie.

Czytelnik moze prolongowac termin zwrotu wypozyczonych zbioréw nie wiecej niz
3 razy. Wypozyczenia krétkoterminowe nie podlegajg prolongacie, jesli inny Czytelnik
ztozyt zamowienie na wypozyczone materiaty.

Zwroty ksigzek, czasopism i innych zbioréw przyjmowane sg wytgcznie w Czytelni.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu Czytelnik zostanie pozbawiony mozliwosci
korzystania z wypozyczen krotkoterminowych w przysztosci.

W przypadku zwrotu ksigzek lub czasopism uszkodzonych Czytelnik zobowigzany jest
do ich naprawy badz odkupienia identycznego egzemplarza.

W przypadku niedotrzymania ustalonego terminu zwrotu wypozyczonych materiatow,
od Czytelnika bedga pobierane kary pieniezne wedtug obowigzujgcego Cennika.

. W przypadku niezwrdécenia wypozyczonych zbioréw, sprawa bedzie kierowana na

droge postepowania windykacyjnego.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1.

§6

Na zyczenie Czytelnika Biblioteka moze sprowadzi¢ materiaty biblioteczne z innych
bibliotek w kraju.

Zamawianie i realizacja wypozyczen miedzybibliotecznych odbywa sie za
posrednictwem Czytelni. Warunkiem przyjecia zamdwienia jest potwierdzenie braku
poszukiwanych materiatéw bibliotecznych w zbiorach Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Piotrkowie Trybunalskim.

Zamowienie na materiaty z innej biblioteki sktada bibliotekarz na podstawie informacji
przekazanych przez Czytelnika.

Materiaty sprowadzone z innych bibliotek s3 udostepniane wyfgcznie na miejscu
w Czytelni przez okres 4. tygodni, chyba ze biblioteka wypozyczajgca okresli inny
termin zwrotu. Prolongate tego okresu nalezy zgtosi¢ na 7 dni przed uptywem terminu
zwrotu.

Koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materiatdw ponosi Czytelnik, wedtug
obowigzujgcego Cennika.

Czas oczekiwania na realizacje zamdéwienia wynosi od 1. tygodnia do 1. miesigca i jest
uzalezniony od biblioteki udostepniajgcej materiaty biblioteczne. Wypozyczenia
realizuje sie przesytkami poleconymi.

Na specjalnie wydzielonym stanowisku w Czytelni jest mozliwy bezptatny dostep do
Cyfrowej Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Ksigzek i Czasopism Naukowych
Academica.

KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH



§7

Kopiowanie fragmentdéw ksigzek i czasopism, schematéw, planéw, map itp., moze by¢
dokonywane tylko w Czytelni i za zgoda bibliotekarza. Odpfatnos¢ za ustuge reguluje
obowigzujacy Cennik.
Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych:
o ksigzek i czasopism oraz innych publikacji wydanych do roku 1950;
o ksigzek i czasopism oraz innych publikacji wydanych po 1950 r., znajdujgcych
sie w stanie uniemozliwiajgcym kserowanie;
o drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.
Kserokopie wykonywane sg w Czytelni w godzinach jej otwarcia. Ostanie zamdwienie
przyjmowane jest pét godziny przed zamknieciem Biblioteki.
Dyzurujacy bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie pojedynczych skanow ze
zbiordéw Biblioteki w celach badawczych i edytorskich, w tym z:
o czasopism wydanych przed 1950 r.;
o czasopism wydanych po 1950 r. i o duzym stopniu zniszczenia lub
nienadajgcych sie do kserowania;
o innych zbioréw bibliotecznych udostepnianych w Czytelni.
Skany wykonywane sg w Czytelni na stanowisku multimedialnym i podlegajg optacie
wedtug obowigzujgcego Cennika.
Dyzurujacy bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wykonanie pojedynczych zdjec
materiatow bibliotecznych ze zbioréw Biblioteki w celach badawczych lub edytorskich
przy uzyciu aparatu cyfrowego Czytelnika bez lampy btyskowej, w tym z:
o czasopism wydanych przed 1950 r.;
o czasopism wydanych po 1950 r. i o duzym stopniu zniszczenia lub nie
nadajgcych sie do kserowania;
o innych zbioréw udostepnianych w Czytelni.
Wykonywanie zdje¢ aparatem cyfrowym nie moze zaktéca¢ warunkdéw korzystania ze
zbioréw innym Czytelnikom.
Reprodukowanie zbioréw bibliotecznych do celéw komercyjnych wymaga
kazdorazowo zgody Dyrektora Biblioteki.

POSZANOWANIE MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH

1.

2.

§8

Czytelnik jest obowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych oraz sprzetéow
bedagcych wtasnoscig spoteczna.

Za uszkodzone zbiory biblioteczne oraz sprzet Czytelnik ptaci odszkodowanie, ktérego
wysokosc¢ okresla Kierownik Czytelni po uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki. Na kwoty
wptacone z tytutu uszkodzenia zbiordw Biblioteka wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

§9

Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegdélnych wypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania z Czytelni.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH



1. Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest Miejska Biblioteka
Publiczna im. Adama Préchnika w Piotrkowie Trybunalskim ul. Marii Curie-
Sktodowskiej 3.

2. Dane osobowe Czytelnikdw gromadzone i przechowywane sg wytgcznie do celdw
statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych
zbiordéw. Cel i sposdb gromadzenia danych jest zgodny z przepisami Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pdzniejszymi
zmianami).



